Regulamin ustugi Office 365 Al Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Sosniach

Regulamin ustugi Office 365 A1 w Szkole Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Sosniach

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach realizacji ustugi jest
Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka W Sos$niach.

2. Niniejszy Regulamin okresla warunki 1 zasady korzystania z ustugi
,Office 365 A1”, $wiadczonej przez wyzej wymieniong Szkole na
podstawie infrastruktury dostarczanej przez podmiot zewngtrzny —firme
Microsoft —w ramach ustugi ,,Office 365 A1”.

3. Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

a) Regulamin — niniejszy Regulamin,

b) Ustuga — ustuga ,,Office 365 Al” wraz ze wszystkimi udostgpnionymi
elementami,

c¢) Uczen — osoba fizyczna, bedaca uczniem Szkoty Podstawowe;j

1m. Janusza Korczaka w So$niach,

d) Pracownik — osoba fizyczna, bedaca zatrudniona w Szkole
Podstawowej im. Janusza Korczaka w So$niach na stanowisku
nauczyciela (réwniez na stanowisku kierowniczym),

e) Uzytkownik — Uczen lub Pracownik, dla ktorego utworzone zostato
konto w Ustudze oraz ktéremu Administrator udostepnit nazwe
uzytkownika 1 hasto dostepowe,

f) Administrator — osoba, ktéra wykonuje czynnosci administracyjne
zwigzane z obstugg Ustugi (dyrektor szkoty/ wicedyrektor szkoty).

4. Z Ustugi mogg korzysta¢ Uczniowie oraz Pracownicy Szkoty, ktorzy

zaakceptuja Regulamin 1 bedg go przestrzegali w trakcie korzystania

z Ustugi.

Korzystanie z Ustlugi jest bezptatne.

Dla Uzytkownikow Ustugi tworzone sg konta, ktore stanowia

jednoczesnie adres poczty elektroniczne;.

7. Kazdy Uczen lub Pracownik moze posiadac¢ tylko jedno w konto
w Ustudze.

8. Korzystanie z Ustugi jest dobrowolne.

9. Aktywacja Ustugi nastepuje przy pierwszym logowaniu, po ustaleniu
nowego, indywidualnego hasta dla konta.

10.Ustalone przez Uzytkownika hasto stanowi zabezpieczenie dostepu do
Ustugi, dlatego powinno by¢ chronione i poufne, tzn. znane wylgcznie
Uzytkownikowi.

11.Uzytkownik korzystajacy z Ustugi ma prawo:

a) korzysta¢ z udostepnionych elementow Ustugi bezplatnie,
b) uzyska¢ pomoc zwigzang z dostepem do Ustugi,
c) zgtosi¢ che¢ rezygnacji z dalszego korzystania z Ustugi.
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12.Uzytkownik korzystajacy z Ustugi ma obowiazek:
a) przestrzega¢ zapisow Regulaminu,
b) przestrzega¢ obowigzujacego prawa, norm spolecznych
I obyczajowych,
c) przestrzega¢ zasad poprawnego zachowania w sieci (tzw. ,,netykiety"),
d) wykorzystywaé Ustuge wytacznie do celow edukacyjnych zwigzanych
z ksztalceniem lub pracg w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w
Sosniach.

13.Zabrania si¢ korzystania z Uslugi w celu:

a) niezwigzanym z ksztalceniem si¢ lub pracag W wyzej wymienionej
Szkole,

b) niezgodnym z obowigzujacym prawem,

¢) mogacym zaktoci¢ dziatanie Ustugi,

d) udostepniania tresci objetych prawami autorskimi,

e) udostepniania i przechowywania tresci (materiatow) niezgodnych z
prawem.

14.Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos$¢ za tres¢ 1 zawarto$¢ swojego konta
w Ustudze.

15.Uzytkownik nie moze przekazywac¢ danych do logowania osobom
trzecim.

16.Administrator wykonuje czynno$ci administracyjne zwigzane z obstuga
Ustugi, w szczegolnosci:

a) zarzadza kontami Uzytkownikow (m.in. tworzy, blokuje i usuwa konta,

resetuje hasta),

b) udziela pomocy zwigzanej z dostgpem do Ustugi,

¢) ogranicza dostgp do Ushugi Uzytkownikom, ktérzy tfamig

postanowienia Regulaminu lub naruszaja obowigzujace przepisy prawa.
17.Decyzje w sprawie odblokowania dostepu 1 dalszego korzystania z Ustugi

podejmuje dyrektor szkoty.

18.W przypadku blokady konta Ucznia, Administrator informuje Ucznia
niezwlocznie oraz jego rodzicow o przyczynie blokady oraz jej
konsekwencjach.

19.Konto Uzytkownika zostanie usunig¢te niezwtocznie po zmianie jego
statusu w Szkole Podstawowej im. J. Korczaka w Sosniach:

a) dla Ucznia — 2 tygodnie po zakonczeniu nauki w wyzej wymienionej
Szkole bez wzgledu na przyczyne opuszczenia Szkoty,
b) dla Pracownika — w dniu rozwigzania stosunku pracy,
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20.Uzytkownik zabezpiecza zgromadzone w Ustudze dane we wlasnym
zakresie, np. wykonujac regularne kopie bezpieczenstwa. Po usunigciu
konta nie ma mozliwos$ci przywrdcenia jego zawartosci.

21.Szkota nie bierze odpowiedzialnos$ci za ewentualne problemy i/lub szkody
zwigzane z utratg danych zgromadzonych przez Uzytkownika w Ustudze.

22.Uzytkownik ma prawo w kazdej chwili zglosi¢ che¢ rezygnacji z
korzystania z Uslugi. Rezygnacja wymaga formy pisemnej i powinna by¢
zgloszona dyrektorowi szkoty.

23.Uzytkownik ma mozliwos$¢ korzystania z Ustugi przez okreslony czas.
Dyrektor szkoty poinformuje Uzytkownikow o terminie zakofnczenia
mozliwos$ci korzystania z Ustugi.

24.Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki wejscia przez osoby
trzecie w posiadanie hasta umozliwiajacego korzystanie z konta w Office
365 Al.

25.Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za utrate danych spowodowang
awarig sprzetu, lub innymi okoliczno$ciami niezaleznymi od szkoty.

26.Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej
chwili bez podania przyczyny.

27.0 tych zmianach uzytkownicy zostang poinformowani.

28.W sprawach niezapisanych w niniejszym regulaminem zastosowanie be¢da
miaty przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

Dyrektor Szkoly Podstawowe;j
1mm. J. Korczaka w Sosniach
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